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«ОФОРМЛЕНИЕ ТРАНСПОРТНЫХ ДОКУМЕНТОВ ПРИ ПОСТАВКАХ ГРУЗОВ» 
 
 Для кого предназначена программа: руководители отделов, менеджеры отдела 
логистики, логисты компаний-грузовладельцев, сотрудники службы бухгалтерского учета, 
сотрудники транспортно-экспедиционных компаний, сотрудники службы безопасности, 
 
Цель курса формирование знаний и практических навыков работы у 

слушателей об оформлении, учете и контроле транспортных 
документов при поставках грузов 

Задачи курса: • рассмотреть нормативно-правовые аспекты поставки грузов 
и оформления транспортных документов; 
• изучить состав транспортных документов, оформляемых при 
поставках грузов; 
• изучить состав документов для таможенного оформления 
грузов; 
• ознакомится с порядком составления транспортных 
документов при поставках грузов; 
• рассмотреть ответственность за отсутствие и нарушение 
оформления транспортных документов; 
• изучить порядок контроля за оформлением транспортных 
документов при поставках грузов 
 

Результат прохождения 
курса 

Специалисты, прошедшие обучение на курсе переподготовки, 
должны знать: 
• основные направление в работе с транспортными 

документами при поставках грузов; 
• основные требования к составлению документа; 
• состав документов для таможенного оформления грузов; 
• ответственность за отсутствие и нарушение оформления 

транспортных документов; 
• порядок контроля за оформлением транспортных 

документов. 
Уметь: 
• самостоятельно анализировать учетную документацию 

(транспортные документы); 
• оформлять первичные транспортные документы; 
• контролировать правильность оформления первичной 

транспортной документации; 
Владеть: 
• навыками работы с правовыми актами, регламентирующими 
транспортировку/доставку грузов; 
• терминологией в области бухгалтерского и управленческого 
учета в сфере оформления транспортных документов при 
поставке грузов; 
• навыками работы в системе АСУ с первичными учетными 
транспортными  документами; 
• навыками составления актов по результатам выявленных 
нарушений при контроле оформления транспортной 
документации. 
 



Требования к 
образованию 
слушателей:  

лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее 
образование; лица, получающие) высшее образование. 
− для должностей с категорией — опыт работы в должности с более 
низкой (предшествующей) категорией не менее одного года 

Форма обучения:  Дистанционная 

Количество часов 78 

Квалификация Повышение квалификации по направлению «Оформление 
транспортных документов при поставках грузов» 

 
Содержание программы профессиональной переподготовки определяется учебным 

планом и календарным учебным графиком программы дисциплин (модулей), требованиями 
к итоговой аттестации и требованиями к уровню подготовки лиц, успешно освоивших 
Программу. Текущий контроль знаний проводится в форме наблюдения за работой 
слушателей и контроля их активности на образовательной платформе, проверочного 
тестирования. 

Транспорт представляет собой отрасль производства, обеспечивающую жизненно 
необходимую потребность общества в перевозке грузов, входит в состав инфраструктуры 
производства, обслуживающей основные отрасли экономики: добывающую, 
перерабатывающую промышленность и сельское хозяйство. Инфраструктура включает в 
себя также связь, энергетику, систему материально-технического снабжения. Обеспечивая 
перемещения грузов, транспорт вносит значительный вклад в развитие 
внешнеэкономических, научно-технических, культурных, спортивных и других связей. В 
соответствии с этим намечается тенденция возрастания спроса на услуги транспорта, как 
по объему, так и по номенклатуре, и выделения транспортно-экспедиционного 
обслуживания в самостоятельную отрасль транспортного процесса. 

Транспортно-экспедиционное обслуживание (ТЭО) – деятельность в области 
перевозок, охватывающая весь комплекс операций и услуг по доставке товара от 
производителя продукции к потребителю. Необходимость в транспортной экспедиции 
обусловлена тем, что процесс доставки груза от грузоотправителя до грузополучателя, как 
правило, состоит из нескольких этапов перевозки, в том числе с использованием различных 
видов транспорта. При этом возникает потребность как в организации этих этапов, так и в 
выполнении сопутствующих перевозочному процессу вспомогательных работ, которые 
могут производиться непосредственно грузовладельцами (грузоотправителями и 

Отношения между экспедитором и клиентом регулируются Гражданским кодексом 
Российской Федерации, Федеральным законом «О транспортно-экспедиционной деятель-
ности», настоящими Правилами и договором транспортной экспедиции. 

Отношения между экспедитором и перевозчиками на различных видах транспорта 
регулируются Гражданским кодексом Российской Федерации, транспортными уставами и 
кодексами.  

На всех видах транспорта находит свое место оформление письменных «генераль-
ных договоров» (general contracts) на перевозку определенного количества груза в течение 
определенного периода времени на одном или нескольких по числу и по виду транспортных 
средств. Как правило, в таких контрактах предусматривается применение конкретных 
транспортных документов, описание и формы которых представлены в учебном пособии 
по транспортно-экспедиционному обслуживанию. Чтобы отправить товар покупателю, 
участникам грузоперевозки понадобится оформить несколько документов. Их состав отли-
чается в зависимости от того, какой груз нужно доставить. Разбираемся, как документально 
оформить перевозку, чтобы не получить претензию со стороны контролирующих органов. 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&demo=2&base=LAW&n=449455&dst=101412&field=134&date=11.04.2024
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&demo=2&base=LAW&n=348010&date=11.04.2024
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СОДЕРЖАНИЕ 
КУРСА «ОФОРМЛЕНИЕ ТРАНСПОРТНЫХ ДОКУМЕНТОВ ПРИ ПОСТАВКАХ 

ГРУЗОВ» 
Вид учебной работы Вид занятия Количество 

часов 
Форма обучения 

Модуль 1. Нормативно-правовые аспекты 
оформления и учета  транспортных документов при 
поставке груза 

36 Дистанционная 

1.1. Общие нормы, связанные с 
грузоперевозками, доставкой 
грузов и транспортно-
экспедиционной деятельностью 

 

Лекция 4 Дистанционная 

1.2. Нормы, регулирующие перевозки 
железнодорожным транспортом 

 

Лекция 6 Дистанционная 

1.3. Нормы, регулирующие перевозки 
автомобильным транспортом 

 

Лекция 6 Дистанционная 

1.4. Нормы, регулирующие перевозки 
водным транспортом 

 

Лекция 6 Дистанционная 

1.5. Нормы, регулирующие хранение 
грузов и складское дело 

 

Лекция 4 Дистанционная 

1.6. Нормы, касающиеся логистической 
(транспортной) инфраструктуры 

 

Лекция 6 Дистанционная 

1.7. Стандарты и рекомендации 
 

Презентация 4 Дистанционная 

Модуль 2. Основные документы на груз: порядок 
оформления 

22 Дистанционная 

2.1. Электронный путевой лист Лекция 4 Дистанционная 
 2.2. Транспортная накладная Лекция 

2.3. Маршрутный лист Лекция 
2.4. ЭПД Лекция 4 Дистанционная 

 2.5. Заказ-наряд Лекция 
2.6. Грузовая накладная Лекция 
2.7. Акт приема-передачи Лекция 4 Дистанционная 

 2.8. Разница в ТТН  ТН Лекция 
2.9. Сопроводительная ведомость Лекция 6 Дистанционная 

 2.10. Доверенность на ТМЦ Лекция 
2.11. Товарно-транспортная накладная Лекция 
2.12. ЭДМ Лекция 4 Дистанционная 

 2.13. Доверенность на получение груза Лекция 
2.14. Договор между контрагентами на 
перевозку груза 

Лекция 

2.15. Счет-фактура (для плательщиков 
НДС) 

Лекция 

2.16. Правила транспортно-
экспедиционной деятельности 

Презентация 

Модуль 3. Дополнительные документы га 18 Дистанционная 



перевозимый груз: порядок оформления  
3.1. Грузовой манифест Лекция 6 Дистанционная 

 3.2. Паспорт безопасности груза Лекция 
3.3. Путевой лист для ИП  Лекция 
3.4. Экспортная декларация Лекция 6 Дистанционная 

 3.5. Упаковочный лист Лекция 
3.6.  Путевой лист самозанятого Лекция 
3.7. Товаросопроводительные 
документы 

Лекция 6 Дистанционная 
 

3.8. Дорожная ведомость Лекция 
3.9. Санитарная книжка на автомобиль Лекция 
Итоговое тестирование 
 

Тест  2 Дистанционная 

Всего часов 
 

 78  
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